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1. Presentacio del seminari

Aquest seminari pretén, d’una banda, treballar de forma integrada I'Us d'eines

ofimatiques, especialment I'Us avancat del full de calcul i coneixer els serveis

d'Internet i de les tecnologies que pugin donar resposta a les necessitats de les

empreses, d’altra banda, conéixer les principals teécniques per desenvolupar

comunicacions escrites i orals de forma adequada.
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2. Continguts del seminari

Els sistemes d’informacio, les TIC i el full de calcul
1. Definicid, caracteristiques i classificacio dels sistema d’informacié.
2. Conceptes basics d'Excel (adrecament, férmules, funcions i grafics)
3. Les funcions financeres d'Excel

4. Organitzacio del treball en equip i la seva planificacié.

Tecniques de comunicacid escrita i oral

1. Les propietats textuals d’un text.
2. Estratégies per cercar informacio, analitzar-la i elaborar un esborrany.

3. Jerarquitzacid d’idees i organitzacié de comunicacions escrites i orals.

L’analisi de dades amb el full de calcul

1. La propietat intel-lectual, els drets d’autor i les Ilicéncies.

2. Eltractament de llistes i taules amb el full de calcul i el model relacional.
3. Eines per I'analisi de dades amb el full de calcul.

4. Compartir informacio entre les eines ofimatiques i el Navol.

5. Disseny i desenvolupament de models amb el full de calcul.



3. Activitats del seminari

3.1. Avaluacio continuada

L'avaluacid continuada contempla la realitzacio obligatoria de:

3 treballs Virtuals (TV), 2 controls presencial (CP) i el repte del modul amb la

ponderacio seglient dels resultats d’aprenentatge:

Resultats

d’aprenentatge

TV1

TV 2

TV3

CP1

CP2

REPTE

Avaluacio

Total

BAE-T001-01
Argumenta les idees de
forma adequada i
justificada a I'objectiu
proposat en I'ambit
academic

60%

40%

100%

BAE-T002-01
Identifica els objectius,
planificai desenvolupa
les tasques associades
al seu rol respectant les
normes propies de
I'equip en un mateix
ambit de formacid.

50%

50%

100%

BAE-T003-01
Identifica els sistemes
d’informacié de les
organitzacions (Sl) i les
tecnologies de la
informacio (T1)

20%

20%

20%

20%

20%

100%

Observacions:

e Durant el semestre es fan activitats associades als TV (Treballs Virtuals) que us

ajudaran en el procés d'aprenentatge.

e EITV1iTV3sénen equipitenen associat respectivament el CP1 i CP2 (Controls

Presencials) la nota obtinguda en els TV només s'aplica a cada component de

I'equip si la nota del corresponent CP és superior o igual a 4, en cas contrari la

nota del TV sera I'obtinguda en el control presencial.




3.2. Avaluacio final

L'avaluacid continuada contempla la realitzacid obligatoria de:

3 treballs Virtuals (TV), 1 examen final presencial (EXFP) i el repte del modul amb la

ponderacio seglient dels resultats d’aprenentatge:

Resultats TV1 TV2 TV3 EXFP REPTE Avaluacié
d’aprenentatge Total
BAE-T001-01 60% 40% 100%

Argumenta les idees de forma adequada i
justificada a I'objectiu proposat en I'ambit
acadéemic

BAE-T002-01 50% 50% 100%
Identifica els objectius, planifica i
desenvolupa les tasques associades al seu
rol respectant les normes propies de I'equip
en un mateix ambit de formacio.

BAE-T003-01 20% 20% 40% 20% 100%
Identifica els sistemes d’informacié de les
organitzacions (Sl) i les tecnologies de la
informacio (TI)

Observacio: A I'avaluacid final és recupera Unicament la nota dels Controls presencials
CP1 i CP2. Les seves qualificacions obtingudes a I|’avaluacié continuada es

substitueixen per la qualificacié del EXFP.

4. Recursos del seminari
Bibliografia basica
Material del professorat

Apunts del professorat disponibles a I'aula del Campus.

Llibres de referéencia
Amadeo, |., & Solé, J. Curs practic de redaccié. Col-leccié Eines.
Excel 2012, Anna Sanchez ISBN 978-2-7460-6003-6 Ediciones ENI.

Blattner Patric. Funciones con microsoft Excel. Prentice Hall. ISBN 0-7897-2045-0

Bibliografia complementaria

Jordi Torres, Empreses en el navol. Editorial libros de cabecera



5.

Observacions del seminari

Els controls presencials d’avaluacié continuada (CP) sén proves presencials que es
realitzen dins I’horari lectiu i seran fixats en el calendari del seminari.
L’'examen presencial final (EXFP) es realitza en la data indicada en el calendari

d’examens finals publicat per 'UdA.

Els controls presencials només es repeteixen en casos excepcionals. Per poder optar
a la repeticidé d'algun control caldra justificar el motiu de I'abséncia presentant un

document acreditatiu.

No s'acceptaran lliuraments fora de termini.

Si un estudiant no realitza alguna de les activitats avaluables, la qualificacié dels

resultats d’aprenentatge associats a 'activitat no realitzada sera igual a zero.
Tots els lliuraments avaluables s’efectuaran al campus virtual de I'UdA i s’hauran de

lliurar en el format indicat a I’enunciat de 'activitat.

Calendari del seminari

Trobaras les dates d’inici i lliurament dels TV i la data dels CP i EXFP en el calendari

del seminari, disponible a I'aula del campus.
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