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Itinerari Gestio de projectes i de centres
Modul 1: Fonaments de la gestio de projectes i centres educatius

Seminari 4. Estada formativa (l)

Modul Fonaments de la gesti6 de projectes i centres educatius

Seminari Estada formativa (1)

Resultat(s) ME-E014-02 - Dissenya un projecte de direccié de centre orientat
d’aprenentatge a la millora del procés formatiu dels alumnes des d’un punt de
associat(s) vista global i implicant al conjunt de la comunitat educativa.

ME-T001-02 - Desenvolupa estratégies comunicatives en
presentacions formals.

ME-T005-04 - Estructura informacié complexa per crear un
discurs coherent i cohesionat propi.

Semestre - Periode 2024-2025 (1r) - Setembre/Octubre 2024

Durada 2,5 crédits (75h):

e Sessions TG/presentacio (6h.)
e (Centre (45h.)

e Treball personal (24h.)

Prof. Responsable (@) Carles Porté - cporte@uda.ad

Modalitat Semi-presencial

Llengua de docéncia Catala

1. Normativa

Assisténcia

L'assisténcia a les sessions dels diferents seminari i de treball guiat a la Universitat, a
les tutories i als centres d’estades és obligatoria i el no compliment de I'assisténcia
implica la no superacié del modul.

L’'assistencia minima exigida és del 80% per a les classes de la Universitat i el 90% per
als centres educatius.

Carta de compromis

L’estudiant signa una carta compromis (Annex 1) que recull la normativa de les
estades
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Conveni d’estades amb el centre

L’estudiant haura de portar un resguard d’asseguranca sanitaria que cobreixi la
durada de tot el curs académic. En cas de no disposar d’aquesta informaci6 no es
podran fer les estades.

El conveni d’estades el signen tres parts (direccié de I'Escola d’Educacioé de la UdA,
direccio del centre i I’estudiant) on s’estipula la data d’inici de les estades i la de
finalitzacio, aixi com els tutors i les tasques de I'estudiant.

. Descripcio
Presentacio

En el present itinerari de Gestié de projectes i centres hi ha previstes dues estades
formatives (EF) obligatories.

v" Seminari 4. Estades formatives (1). Previstes d’octubre a novembre.
v" Seminari 7. Estades formatives (Il). Previstes de novembre a gener.

La primera part de les EF (Seminari 4) correspon al Modul 1, i serviran per poder veure
i analitzar en un context real I'aplicaci6 dels coneixements teorics que es van
treballant en la resta de seminaris. Per tant, I'estudiant a partir dels coneixements
teorics i 'observacio detallada (durant les estades en el Centre assignat) dels diferents
ambits de gestioé (administrativa, economica, curricular i organitzativa) haura de
treballar en I'elaboracié de dues eines, un guié d’entrevista per I'equip directiu i un
llistat d'indicadors d’avaluacié per cada ambit, que li permetran avancar i aprofundir
en la resolucié del Repte M1 plantejat.

L’estada formativa consisteix en la realitzacié de practiques en un centre educatiu de
primera o segona ensenyanca, batxillerat, formacié professional (EFPEM), centre de
formacio d’adults, escoles oficials d’idiomes, universitat, espai de lleure, ludoescola,
escoles de musica...

En la finalitzaci6 de les EF hi ha prevista la realitzacié d’'una memoria que quedara
integrada dins del document de resolucié del Repte M1. Aquesta memoria és la
reflexié escrita del que ha estat I'observacio a I’escola i del que s’ha apres, tot recollint
el resultat de I'analisi de necessitats de cada ambit de gesti6 observat a partir del
contacte amb els membres de la comunitat educativa

Competéncies i resultats d’aprenentatge
Competéncies especifiques

ME-E014. Elaborar projectes educatius de centre orientats a la millora del procés
formatiu dels alumnes des d’un punt de vista global i implicant el conjunt de la
comunitat educativa
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ME-E014-02 - Dissenya un projecte de direccié de centre orientat a la millora del
procés formatiu dels alumnes des d’un punt de vista global i implicant al conjunt
de la comunitat educativa.

Competéncies transversals

ME-T001. Comunicar-se de manera efectiva tant oralment com per escrit, pel que fa a
qliestions complexes, tant en publics especialitzats com no
E-TO01-02 - Desenvolupa estratégies comunicatives en presentacions formals.

ME-T005. Cercar, discriminar, organitzar i utilitzar informacié complexa en un entorn
professional especialitzat.
ME-T005-04 - Estructura informacié complexa per crear un discurs coherent i
cohesionat propi.

Continguts

El seminari es composa d’'un seguit de continguts que es treballen en el conjunt del
Modul 1

— Elaboracio del projecte de direccié de centres educatius: diagnosi de necessitats i
disseny.

— Els documents reguladors de I'activitat educativa de centre: projecte educatiu de
centre, projecte curricular de centre, reglament de régim intern.

— Els documents reguladors de I'activitat organitzativa de centre: pla anual de centre
i memoria anual de centre.

— Els documents reguladors de I'organitzacié administrativa i economica de centre:
pressupost i memoria.

Cada seminari sera impartit per professorat expert en les diferents arees de
coneixement.

Repte

La resolucié d’aquesta situacié (Repte M1) anira lligada a les estades formatives
previstes en aquest modul (Seminari 4). Per tant, es basara en els continguts treballats
en els diferents seminaris del modul i en I'observat i viscut en les estades formatives
(Centre).

El document que caldra elaborar per la resolucié del repte fara també la funci6 de
memoria de les estades formatives. En aquesta Memoria s’hauran de descriure les
observacions dutes a terme, I'instrument elaborat per la recollida d’informacio
(indicadors i preguntes per I'entrevista), analitzar les respostes obtingudes de cada
ambit (gestié economica, administrativa, curricular i organitzativa) i argumentar les
diferents necessitats identificades.


https://calaix.uda.ad/index.php/s/ctOA9s70mNoZ0HK
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Tot aquest treball conformara la primera part del document final (informe final) i
servira de treball previ per la segona part que es realitzara al llarg del Modul 2, on
I'estudiant haura d’elaborar una proposta de millora per alguna de les necessitats
detectades en I’ambit corresponent del Centre educatiu on fa I'estada formativa.

El document de text resultant caldra que reculli de forma estructurada tot el procés de
treball, en un maxim de 20 pagines, prenent com a referéncia els seglients apartats:

Identificacioé del document (portada, index)
Introduccio: explicacié del que es pretén amb la Memoria i les seves parts
Presentacié del centre

HLOwbde

Presentacio de cada eina per a fer el diagnostic de necessitats dels 3 ambits
4.1. Llistat i justificacié de I'eleccié dels indicadors per ambit
4.2. Llistat i justificacié de I'objectiu de les preguntes d’entrevista per ambit
5. Resultats i conclusions
5.1. Analisi de les respostes de les entrevistes en base als indicadors definits per
a cada ambit
5.2. Deteccié de necessitats per a cada ambit
6. Reflexio sobre I'experiéncia de les estades formatives
6.1. Que he descobert, que he experimentat, que he sentit, qué he viscut, que
puc aportar en la gestié i innovacié educatives en un futur dins d’aquests
ambits?
7. Bibliografia
8. Annexos: tota la documentacié que es consideri rellevant.

Treball personal

L'estudiant haura de dedicar al desenvolupament de les EF un total de 75 hores. Es
calcula que a les estades en el centre assignat hi haura de dedicar 45 hores, a les
sessions de treball guiat i de presentacié de la memoria 6 hores, finalment com a
treball personal (lectura i revisié de documentacid, preparacié de la memoria) 24
hores.

Treball Guiat

Aquest tipus de treball complementa, integra i relaciona la resta de modalitats de

treball entorn al fil conductor del lliurament de la Memoria i la resolucié del Repte.
Aixi doncs, aquest acompanyament ha de servir per clarificar, guiar i avaluar el treball
gue I'estudiant esta desenvolupant al llarg del modul.

Figures implicades en les Estades Formatives

Les persones implicades en les EF son I'estudiant, el/la responsable del centre i el/la
tutor/a de la universitat. Les funcions de cadascu son les seglients:
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Estudiant:

Assistir a les classes de la universitat i al centre educatiu

Assistir a les tutories acordades amb el tutor de la universitat i d’estada.
Acceptar i complir les normes de funcionament del centre.

Dur a terme el pla de treball de les estades.

Fer un Us responsable i confidencial de les dades utilitzades.

Lliurar la Memoria d'estada.

Tutor/a del centre: (la direccié o coordinacio del centre)

Acollir els estudiants en I'estada formativa al centre .

Facilitar la informacio d'interes public del centre i de la comunitat educativa
i/o social aixi com les normes i els documents interns de funcionament.
Organitzar la distribucié del periode d'estada formativa en el centre, en
especial la participacio en diversos grups de treball si s’escau.

Assessorar la practica de I'estudiant en la seva especialitat.

Avaluar I'estudiant juntament amb el/la tutor/a de la universitat segons els
resultats d’aprenentatge i els indicadors d’avaluacié proporcionats per la
universitat.

Tutor/a de I'UdA: (professorat de la universitat encarregat del seguiment de
I'estudiant durant I'estada al centre educatiu)

Informar a la persona que tutoritza I'estudiant al centre sobre el
funcionament del semestre

Assegurar |'acollida dels estudiants en els centres.

Assessorar I'estudiant en la realitzacié de la Memoria d'estada.
Coordinar-se amb la persona que tutoritza I'’estudiant al centre.

Facilitar els criteris i els instruments d'avaluacio a la persona que tutoritza
I’estudiant al centre.

Avaluar l'estudiant segons els resultats d'aprenentatge marcats.

6. Avaluacio

L'avaluacié dels resultats d’aprenentatge assignats seminari la realitzaran en base al

document lliurat (Memoria/Resolucié Repte) les persones que tutoritzen les EF, tant al
Centre com la de la Universitat. Aquesta es realitzara en base als indicadors que es detallen
a continuacio:

Competéncia:

ME-EQ14 - Elaborar projectes educatius de centre orientats a la millora del procés formatiu
dels alumnes des d’un punt de vista global i implicant el conjunt de la comunitat educativa..

Resultat d’Aprenentatge

ME-E014-02 - Dissenya un projecte de direccié de centre orientat a la millora del procés
formatiu dels alumnes des d’un punt de vista global i implicant al conjunt de la comunitat
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educativa.
Indicador Evidéncia Percentatge
d’aprenentatge

— Identificacio i analisi dels aspectes clau del

Centre de practiques relatius als ambits

tractats ((administrativa, economica,

curricular i organitzativa)
— Elaboracié d’eines que asseguin una recollida | Memoria EF / Repte 100 %

d’informacié estructurada que facilita la
comprensié del context a analitzar

Identificacié de necessitats al centre relatives
als ambits analitzats

Competeéncia:

ME-T001 - Comunicar-se de manera efectiva tant oralment com per escrit, pel que fa a

questions complexes, tant en publics especialitzats com no.

Resultat d’Aprenentatge

ME-T001-02 - Desenvolupa estratégies comunicatives en presentacions formals.

Indicador Evidéncia Percentatge
d’aprenentatge
— Organitzacio clara i coherent del contingut
gue en facilita la comprensio
— Utilitzacié de recursos escrits (cites,
exemples, definicions) o grafics (taules, Memoria EF / Repte 100%

vinyetes, esquemes, il-lustracions) per
reforcar el contingut

Utilitzacié d’un llenguatge adequat a al
registre requerit (terminologia, estil)

Competéncia:

ME-TO05 - Cercar, discriminar, organitzar i utilitzar informacié complexa en un entorn

professional especialitzat

Resultat d’Aprenentatge

ME-T005-04 - Estructura informacié complexa per crear un discurs coherent i cohesionat

propi.
Indicador Evidéncia Percentatge
d’aprenentatge
— Estructuracio clara i ben seqlienciada de la
informacié presentada que segueix una logica
i una coheréncia evidents
— Utilitzacio de diferents fonts d'informacié Memoria EF / Repte 100%

amb el nivell de sintesi necessari per aportar
valor al contingut del document

Incorporacié d’argumentacions ben
fonamentades, relacionant idees i connectant
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conceptes entre la teoria i la practica

@@@ Aquesta obra esta subjecta a una llicencia de Reconeixement-NoComercial-
@ =TT ScnseObraDerivada 4.0 Internacional de Creative Commons



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.ca
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.ca
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Annex 1: Carta de compromis

Carta de compromis de I’estudiant

L’estudiant major d’edat, nascut/da el
dia de de , amb el nimero de passaport/document d’identitat

Es compromet a:

- Disposar de la cobertura sanitaria necessaria d’acord amb les prescripcions legals
establertes i mantenir-la durant tota la durada de les estades.

- Disposar del certificat que acredita que no es tenen antecedents penals sexuals.

- Assistir al centre escolar en un minim del 90% dels dies establerts de les estades.

- Assistir a les classes presencials de treball guiat/tutories de la universitat en un
minim del 80%.

- Complir el calendari i I’'horari convingut.

- Notificar a I'avanca a la persona que tutoritza les estades de la universitat i a la del
centre escolar de qualsevol abséncia i si es tracta d’'un imprevist el mateix dia.

- Respectar les normes establertes i complir-les.

- Mantenir un comportament étic i de confidencialitat en el tractament de la
informacio.

Accepta:

- Que en el moment de superar el 10% d’abséncia al centre permés, I'estudiant haura
d’abandonar el centre i obtindra un No Presentat en el modul matriculat del
semestre.

- Que en el moment de superar el 20% d’abséncia a les classes i tutories de la
universitat permeés, I'estudiant haura d’abandonar el centre escolar i obtindra un
No Presentat en el modul matriculat del semestre.

- Que 3retards equivalen a una abséncia.

- Que no s'accepten justificants d’abséncia. Només en el cas d’'una causa molt
excepcional una comissio valorara la justificacié de I'abséncia.

Sant Julia de Loria,............ o [TRURRT del 20....

Signatura de 'estudiant



